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Was ist die Gallery?

Was ist die Gallery?

Die Gallery beinhaltet Objekte (Grafiken und Klange), die Sie in Ihre Dokumente ein-
figen konnen. Das vorgegebene Gallerymenii beinhaltet Hintergrinde, Bullets, Ho-
mepage, Eigenes Thema, Begrenzungen und Klange. Wenn sie moéchten, konnen Sie
andere Gruppen oder ,Themen“ erstellen.

Um die Gallery zu 6ffnen, gehen Sie auf Extras > Gallery oder klicken Sie auf das

Symbol ,Gallery“ . Erneutes Ausfiithren dieser Aktion schlielst die Gallery wie-
der.

Die Abbildungen 1 und 2 zeigen zwei verschiedene Ansichten eines mit
OpenOffice.org zusammen ausgelieferten Themas.

Sie haben die Wahl zwischen der Symbolansicht und der Detailansicht und Sie kon-
nen die Gallery mit Hilfe des Ausblendbuttons ein- oder ausblenden.

| MNeues Thema... J Iﬁéié Hintergriinde - ice-light (fopt/openoffice.org

| Begrenzungen
£ Bullets

9| Eigenes Thema
| Hintergrinde
| Homepage

B Klange

L 2.1+ -1-+-2-0-3-+ 4.5 -6 -L-?---8--.;”9;.-:-10-'-11--
‘Ausblendbutton‘ J

Abbildung 1. Symbolansicht eines der Themen der Gallery

| MNeues Thema... J 22 |5= | Hintergriinde - ice-light (fopt/openoffice.org
£ Begrenzungen Titel |
=) Bullets ice-light Jopt/openoffice.orgl.!
£ Eigenes Thema ,
B Hintergriinde ice-blue fopt/openoffice.orgl.!
B Homepage fluffy-grey fopt/fopenoffice.orgl.!
5| KIE
B Rlange fuzzy-lightgrey Jopt/openoffice.orgl.!
marble fopt/openoffice.orgl.!
| =
L 2-+1- X o123 405 67809 10 11

Abbildung 2. Detailansicht des gleichen Themas der Gallery
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Objekte in ein Dokument einfiigen

Objekte in ein Dokument einfugen

Sie konnen ein Objekt aus der Gallery in Thr Dokument kopieren oder verlinken. Der
Unterschied hierbei ist, dass ein verlinktes Objekt leicht aktualisiert werden kann,
wenn sich das Objekt in der Gallery verandert hat. Hierzu aktualisieren Sie einfach
nur den Link. Weiterhin haben Sie die Moglichkeit, ein Objekt als Hintergrund zu ge-

brauchen.

Objekt als Kopie einfugen

Um ein Objekt einzufiigen:
1) Gehen Sie auf Extras > Gallery und wahlen Sie ein Thema aus.

2) Klicken Sie mit der Maus auf ein Objekt und ziehen Sie es dann in Thr Doku-
ment. (siehe Abbildung 3)

Datel Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Tabelle Extras Fenster Hife
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Abbi]c;ung 3. Ein grafisches Objekt aus der Gallery in das Dokument kopieren

Sie konnen auch mit der rechten Maustaste auf das gewiinschte Objekt klicken und
in dem sich 6ffnenden Kontextmeni Hinzufiigen > Kopie auswahlen.

Objekte als Links einfugen

Um ein Objekt als Link einzufiigen:
1) Gehen Sie auf Extras > Gallery und wahlen Sie ein Thema aus.

2) Klicken Sie einmal auf das gewlinschte Objekt und driicken Sie dann die Hoch-
stell- und Strg-Taste, wahrend Sie das Objekt in das Dokument ziehen.
Alternativ konnen Sie das Objekt auswahlen, mit der rechten Maustaste ankli-
cken und im Kontextmeniu Hinzufiigen > Verkniipfung wahlen.

Mit der Gallery arbeiten



Objekte in ein Dokument einfiigen

Ein Objekt als Hintergrund einfiugen
Um ein Objekt als Hintergrund einer Seite oder eines Absatzes einzufligen:
1) Gehen Sie auf Extras > Gallery und wahlen Sie ein Thema aus.

2) Wahlen Sie ein Objekt aus, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und
gehen Sie auf Einfiigen > Hintergrund > Seite oder Absatz.

TIPP Sollten Sie einen Hintergrund spater wieder loschen wollen, gehen Sie wie
folgt vor: Einem Absatz geben Sie mit Rechtsklick und , Standardformatie-
rung” sein urspriingliches Aussehen zuriick. Bei einer Seite klicken Sie nach-
einander ,Format > Seiteneinstellungen > Hintergrund” und wahlen bei , Als”
»Farbe” und anschliefSend bei “Hintergrundfiillung” , keine Fiillung”

Der Gallery Grafiken hinzufugen

Um der Gallery Grafiken aus einem Dokument hinzuzufigen:

1) Wahlen Sie das Gallerythema, dem Sie die Grafik hinzufugen mochten.
2) Klicken Sie einmal mit der linken Maustaste auf die Grafik im Dokument.

3) Klicken Sie nochmals mit der linken Maustaste auf die Grafik, aber dieses Mal
halten Sie die Maustaste mehr als zwei Sekunden lang gedruckt (dies kopiert
die Grafik in den internen Speicher).

4) Ziehen Sie die Grafik aus dem Dokument in das Gallerythema, indem Sie die
linke Maustaste gedrickt halten. Unter dem Mauszeiger erscheint dabei im
Galleryfenster ein kleines , Plus”. Nach dem Loslassen der Maustaste ist die
Grafik in der Themenliste.

Grafiken aus der Gallery loschen

1) Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Namen der Grafikdatei oder auf
das Miniaturbild in der Gallery.

2) Es erscheint ein Meni, dort klicken Sie auf Loschen.

Anmerkung Das Loschen eines Dateinamens aus der Gallery 10scht nicht die Datei von
der Festplatte oder einer anderen Speicherstelle.

Ein neues Thema anlegen

Um ein neues Thema in der Gallery anzulegen:

3) Offnen Sie die Gallery wie oben beschrieben und klicken Sie auf die Schaltfla-
che Neues Thema. Wahlen Sie im auftauchenden Meniu den Reiter Dateien
(siehe Abbildung 4).
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Ein neues Thema anlegen

(O #FuenecnatenvonNenesTnema_Je

Allgemein [Dateien
Dateityp ([<Alle Dateien=> (*.bmp;*.dxf*.emf*| ¥ | Dateien suchen., i }
<Keine Datelen=> L Hinzufiigen |
L J
-
L QK | | Abbrechen|| |  Hilfe |f| Zurick |

Abbildung 4. Ein neues Thema in der Gallery anlegen

4) Klicken Sie auf Dateien suchen. Es o6ffnet sich das Fenster Pfad auswahlen. Su-
chen Sie den Ordner, der die Dateien fiir das neue Thema enthalt und klicken

Sie auf OK.

5) Wieder auf dem Reiter Dateien, benutzen Sie Dateityp und/oder wahlen Sie
eine Datei aus der angezeigten Liste aus, um eine oder alle Dateien hinzuzufi-

gen. (siehe Abbildung 5)

al x|
[=)| {opt/opencffice.orgl.9.96/share/gallery @J@J

Titel |Typ |Grc"1r§e |Anderungsdatum

1 bullets Crdner 05.05.2005, 14:05:27
[0 htmlexpo Ordner 05.05.2005, 14:05:27
[ rulers Crdner 05.05.2005, 14:05:27
[ sounds Ordner 05.05.2005, 14:05:27
[ www-back Crdner 05.05.2005, 14:05:27
[ www-graf Ordner 05.05.2005, 14:05:27

Pfad:

{[!/optfopenofﬁce.orql .8.96/share/qallery/

L®] q Auswahlen F

Abbrechen
Hilfe

Abbildung 5. Dateien fiir ein neues Thema auswédhlen
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Ein neues Thema anlegen

6) Wechseln Sie zum Reiter Allgemein und geben Sie ihrem Thema einen Namen,
wie es in Abbildung 6 gezeigt wird. Um die Erstellung des neuen Themas abzu-
schliefSen, klicken Sie auf OK.

I\Ilgemein Dateien

|:|| |Neue5 Thema
Typ: Gallery-Therma
Oort: file:/ffhomeftuxy/.openoffice.orgl.8.96/user/gallery/sg113 .sdg
Inhalt: 0 Objekte
Geandert am: 11.05.2005, 19:45:24

ﬁ oK Pl Abbrechen | | Hilfe | Zurbck |

Abbildung 6. Dem neuen Thema einen Namen geben

Ein Thema loschen

Um ein Thema aus der Gallery zu 10schen, klicken Sie in der gedffneten Gallery mit

der rechten Maustaste auf ein Thema und wahlen Sie Loschen aus dem Kontextme-
nu.

Speicherort der Gallery und ihrer Objekte

Die in der Gallery angezeigten Grafiken und Objekte konnen an jedem beliebigen Ort
auf der Festplatte ihres Computers, auf einem Netzlaufwerk oder auf einer CD-ROM
gespeichert sein. Die Auflistungen in der Gallery beziehen sich auf den Speicherort
jedes Objektes. Wenn Sie der Gallery Grafiken hinzufligen, werden die Dateien nicht
verschoben oder kopiert; nur der Speicherort jedes neuen Objektes wird als Referenz
hinzugefugt.

Wenn Sie in einer Arbeitsgruppe zusammenarbeiten, konnen Sie Zugang zu einer ge-
meinsamen Gallery (wo Sie den Inhalt nicht verandern konnen, es sei denn, Sie ha-
ben die Rechte dazu) und zu einer BenutzerGallery haben, in der Sie Objekte hinzufii-
gen, verandern oder loschen konnen.

Der Speicherort der Gallery ist in Extras > Optionen > OpenOffice.org > Pfade
festgelegt.
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